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1. Šios instrukcijos taikymo apimtis

Ši instrukcija taikoma tik vykdant kuro pirkimus. Kuro pirkimai - tai energijos ar kuro, kurių 
reikia elektros ir šilumos energijai gaminti, pirkimai, vykdomi pagal Lietuvos Respublikos 
Vyriausybės 2003 m. kovo 3 d. nutarimu Nr. 277 patvirtintas Įmonių, veikiančių energetikos 
srityje, energijos ar kuro, kurių reikia elektros ir šilumos energijai gaminti, pirkimų taisykles 
(toliau – Kuro pirkimų taisyklės).

Kuro pirkimų taisyklių 20 punkte nustatyta, jog kuro pirkimai gali būti atliekami šiais būdais ir 
priemonėmis: 1) energijos išteklių įsigijimas biržoje; 2) atviro konkurso; 3) skelbiamų derybų; 
4) neskelbiamų derybų; 5) naudojantis viešosios įstaigos CPO LT administruojamu 
Centralizuotų viešųjų pirkimų elektroniniu katalogu (toliau – CPO LT katalogas). 

Šioje instrukcijoje pateikiama informacija apie kuro pirkimų skelbimų rengimą ir skelbimą 
CVP IS, vykdant kuro pirkimus atviro konkurso, skelbiamų derybų būdais bei kuro pirkimų 
atviro konkurso, skelbiamų derybų būdais vykdymą CVP IS priemonėmis. 
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2. Ar privaloma kuro pirkimus vykdyti CVP IS 
priemonėmis? 

Ne, neprivaloma. Įsigyjančioji organizacija turi teisę pasirinkti ar kuro pirkimą vykdyti 
naudojant popierinius vokus (Kuro pirkimų taisyklių 80, 81 punktai), ar CVP IS priemonėmis, 
naudojant elektroninius pasiūlymus (Kuro pirkimų taisyklių 82 punktas: „Reikalavimai, 
nurodyti Taisyklių 80 ir 81 punktuose, netaikomi, jeigu įsigyjančioji organizacija pirkimo 
dokumentuose nurodo, kad pasiūlymai pateikiami elektroninėmis priemonėmis. 
Pasiūlymai pateikiami elektroninėmis priemonėmis tik naudojantis Centrine viešųjų 
pirkimų informacine sistema.“).

SVARBU! CVP IS privaloma skelbti kuro pirkimų planus ir jų patikslinimus (Kuro pirkimų 
taisyklių 47 punktas) bei kuro pirkimų, vykdomų atviro konkurso ar skelbiamų derybų būdais 
skelbimus (Kuro pirkimų taisyklių 49 punktas).
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3. Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas 
CVP IS priemonėmis, vykdant kuro pirkimą 

atviro konkurso ar skelbiamų derybų būdais 
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Kuro pirkimo skelbimo e forma CVP IS bus 
pasiekiama tik atlikus šiuos veiksmus CVP IS:

1. CVP IS paskelbus Kuro pirkimų planą.
Primename, jog įsigyjančioji organizacija kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 d., CVP IS skelbia 
Kuro pirkimų planą, o juos patikslinusi – nedelsiant, bet ne vėliau kaip per 2 darbo dienas 
skelbia CVP IS šio plano patikslinimus. Kuro pirkimų planas skelbiamas CVP IS pagal 
instrukciją: Pirkimų suvestinės viešinimas CVP IS (atnaujinta 2025 12 18).
2. Sukūrus kuro pirkimą CVP IS.

SVARBU! Šioje skaidrėje nurodytus veiksmus galima atlikti tik tada, kai Įsigyjančioji organizacija yra 
registruota CVP IS. Įsigyjančios organizacijos CVP IS registravimo tvarka nurodyta instrukcijoje Pirkimo 
vykdytojo registracija (atnaujinta 2024 11 22). Pirmajam įsigyjančiosios organizacijos atstovui, 
sukūrusiam savo organizacijos paskyrą CVP IS, sistema automatiškai priskiria sistemos 
administratoriaus vaidmenį, kuris leidžia sukurti kitus CVP IS vartotojus pagal instrukciją Pirkimo 
vykdytojo paskyroje esančių vartotojų sukūrimas bei teisių jiems suteikimas (atnaujinta 2024 12 05).
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (1)

Kai įsigyjančioji organizacija yra registruota CVP IS bei CVP IS paskelbtas einamųjų metų Kuro 
pirkimų planas, galima pradėti kurti kuro pirkimą CVP IS.

Pirmiausia prisijungiame prie CVP IS su nuoroda https://viesiejipirkimai.lt/epps/home.do:

Suvedame naudotojo vardą bei slaptažodį:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (2)

Viršuje esančioje žalioje meniu juostoje randame funkciją „Pirkimo sukūrimas“ ir išskleidžiame 
šios funkcijos veiksmų sąrašą (žr. žemiau rodykle nurodyta vieta), kuriame pasirenkame „Sukurti 
naują pirkimą“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (3)

Pasirinkus „Sukurti naują pirkimą“, matoma pagrindinės pirkimo informacijos lentelė, kurioje 
rekomenduojama pildyti tik privalomus laukelius. Privalomi laukai šioje instrukcijoje žymimi 
žalios rodyklės simboliu (          ).

Pirmoji privaloma pagrindinės pirkimo informacijos lentelės eilutė reikalauja susieti kuro 
pirkimą su paviešinto Kuro pirkimų plano eilute, kurioje numatytas kuriamas kuro pirkimas.

Pasirenkame paieškos simbolį (žr. žemiau nurodytas raudona rodykle):
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (4)

Atsidariusiame paviešinto Kuro pirkimų plano aktualios eilutės paieškos lange pasirenkame 
paieškos mygtuką „Paieška“ (žr. nurodytas žemiau raudona rodykle), arba, siekiant susiaurinti 
paieškos lauką, galime pasirinkti paieškos kriterijus (pvz. pavadinime vedame žodžius „Kuro“):
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (5)

Gavę paieškos rezultatą, susirandame aktualią paviešinto Kuro pirkimų plano eilutę ir renkamės 
„Pasirinkti“ (žr. raudona rodykle nurodyta vieta):

Pasirinkus Kuro plano eilutę, CVP IS grąžina į pagrindinės pirkimo informacijos kūrimo lentelę, 
kurioje jau matoma įkelta Kuro pirkimų plano eilutės nuoroda:
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Pirkimo pavadinime automatiškai persikelia 
pavadinimas su žodžiais „Kuro pirkimas“. 

Laukelyje „Aprašymas“ persikelia informacija ar 
pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis, nurodoma 
trumpai svarbiausia informacija apie kuro pirkimą.

Laukelyje „Pirkimo objekto tipas“  persikelia prekės, o 
laukelyje „Direktyva“ - 2014/25/ES (Komunalinės 
paslaugos).

„Pirkimo būdas“ laukelyje automatiškai iš kuro plano 
persikelia pirkimo būdas (atviras konkursas ar 
skelbiamos derybos). 
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (6)

Pagrindinės kuro pirkimo informacijos lentelėje iš Kuro pilkimų plano aktualios eilutės automatiškai 
persikelia duomenys (žr. žemiau žaliomis rodyklėmis pažymėti privalomi pildyti laukeliai).



Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (7)

Tęsiame privalomų laukelių, pažymėtų rodyklėmis pildymą. Sutarties tipą pasirenkame „Pirkimo 
sutartis“. BVPŽ kodas persikelia iš Kuro pirkimų plano (papildyti/patikslinti galima per paieškos 
simbolį, apibrėžtą apskritimu). Eilutėje „Laimėtojo nustatymas kiekvienam objektui“ visada 
pasirenkame „Ne“.
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (8)

Pildome privalomą eilutę „E. aukcionų sukūrimas“ (žr. žemiau žalia rodyklė). Eilutė 
„Numatoma vertė“ pildyti neprivaloma, tačiau jeigu ji pildoma, įvesta informacija joje 
matoma viešai. Eilutė „Pasiūlymų vertinimui naudojama vertė (neskelbiama)“ yra privaloma 
pildyti, bet ji viešai nebus matoma. Joje nurodoma vertė be PVM, kuri bus naudojama 
vertinimui, pagal  Kuro pirkimų taisyklių 104 punktą, ar pasiūlymo kaina įsigyjančiajai 
organizacijai nėra per didelė ir nepriimtina.
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (9)

Privalomoje pildyti eilutėje „Virš arba žemiau tarptautinio pirkimo vertės ribos“ pasirenkama 
reikšmė „Žemiau“.
Pasirinkus reikšmę „Žemiau“, kuro pirkimo skelbimas bus skelbiamas tik CVP IS. 
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (10)

Eilutėje „Prašymas pateikti paaiškinimą“ pasirenkama data, valandos minutės iki kada tiekėjai gali 
teikti prašymus dėl kuro pirkimo dokumentų paaiškinimo.
„Pasiūlymų arba paraiškų dalyvauti pirkime pateikimo terminas“ nurodoma data, valandos, 
minutės iki kada tiekėjai gali pateikti pasiūlymus.
Eilutėje „Dokumentų įkėlimas su paaiškinimais“ visada pasirenkama reikšmė „Taip“.
„Susipažinimo su pasiūlymais data“ nurodoma data (metai/mėnuo/diena), kuri turi būti tokia 
pati, kaip ir nurodyta eilutėje „Pasiūlymų arba paraiškų dalyvauti pirkime pateikimo terminas“.
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (11)

 Atkreipiame dėmesį, jog pagal CVP IS taisyklių* 20 punktą, vykdant elektroninį pirkimą, 
kurio metu teikiamas vienas pasiūlymas, o vertinimo kriterijus yra mažiausia kaina, vokų 
atplėšimo procedūra (posėdis) turi būti numatytas ne anksčiau nei po 30 min. pasibaigus 
pasiūlymo pateikimo terminui. 
 Tais atvejais, kai kuro pirkimai yra vykdomi CVP IS priemonėmis, numatant elektroninių 
pasiūlymų teikimą, naudojant CVP IS elektroninių pasiūlymų dėžutę, CVP IS taisyklių 20 punktas 
yra speciali norma Kuro pirkimų taisyklių 90 punkto** atžvilgiu, todėl vokų atplėšimo procedūra 
(posėdis) turi būti numatytas ne anksčiau nei po 30 min. pasibaigus pasiūlymo pateikimo 
terminui.

*Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. gruodžio 28 d. įsakymu Nr. 1S-181 "Dėl Naudojimosi Centrine viešųjų pirkimų informacine sistema taisyklių 
patvirtinimo" patvirtintos Naudojimosi Centrine viešųjų pirkimų informacine sistema taisyklės.
** “90. Vokai su pasiūlymais atplėšiami Komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir 
minutę<…>”.
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (12)

Jeigu pirkimo būdas laukelyje buvo pasirinktos skelbiamos derybos, kuro pirkimo kūrimo lentelėje 
bus papildoma privaloma eilutė „Kvietimų išsiuntimo terminas“. Šioje eilutėje nurodoma 
preliminari data (metai/mėnuo/diena), kada bus kviečiama teikti pasiūlymus į kitą etapą (data turi 
būti vėlesnė nei susipažinimo su pasiūlymais data). 
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Taikoma tik tada, kai kuro 
pirkimas vykdomas skelbiamų 

derybų būdu.



Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (13)

Tęsiamas kuro pirkimo pagrindinės informacijos lentelės eilučių pildymas (žr. žemiau rodyklėmis 
nurodytas privalomų eilučių pildymas).
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Jeigu kuro pirkimas 
skaidomas į dalis, 
tuomet eilutėje 
„Pirkimas skaidomas į 
Dalis (-ių) (DPS-į 
kategorijas)“
pasirenkama reikšmė 
„Taip“. 



Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (14)

Jeigu kuro pirkimas skaidomas į dalis, eilutėje „Pirkimas skaidomas į Dalis (-ių) (DPS-į 
kategorijas)“ pasirinkus reikšmę „Taip“, suformuojamos dvi papildomos privalomos eilutės (žr. 
žemiau):

Eilutėje „Dalis (ių) skaičius nurodome kuro pirkimo dalių skaičių.
Eilutėje „Pirkimas skaidomas į Dalis (ių) (DPS- į kategorijas)“ yra trys pasirinkimai.
Jeigu tiekėjui leidžiama teikti pasiūlymus į visas kuro pirkimo dalis, pasirenkama „Didžiausias Dalis 
(ių) skaičius“.
Svarbu! Niekada nesirinkti “Visas Dalis (ių)“, nes tuomet tiekėjas galės teikti tik vieną pasiūlymą 
visoms dalims. Pasirinkimas „Tik viena Dalis (ių)“ reiškia, jog tiekėjas galės teikti pasiūlymą tik 
vienai kuro pirkimo daliai (pvz., jeigu pirkimas dviejų dalių, tai tik vienai iš jų (arba 1, arba 2)).
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Taikoma tik tada, kai kuro 
pirkimas skaidomas į dalis



Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (15)

Eilutėje „Pirkimas skaidomas į Dalis (ių) (DPS- į kategorijas) pasirinkus „Didžiausias Dalis(ių) 
skaičius“, susiformuoja papildoma privaloma eilutė „Didžiausias Dalių skaičius“, kurioje 
nurodome į kiek kuro pirkimo dalių tas pats tiekėjas galės teikti pasiūlymą:
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Taikoma tik tada, kai kuro 
pirkimas skaidomas į dalis



Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (16)

Tęsiamas lentelės eilučių pildymas (žr. žemiau rodyklėmis nurodytas privalomų eilučių pildymas). 
„Asmenų, susipažįstančių su pasiūlymais, skaičius, rekomenduotina rinktis „Vienas“.
Užpildžius žaliomis rodyklėmis nurodytas eilutes, spaudžiamas žalias mygtukas puslapio 
dešiniajame kampe „Sukurti pirkimą“. 
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (17)

Sistemoje matome sukurto kuro pirkimo pagrindinę informaciją. Pasirenkame namuko simbolį (žr. 
žemiau nurodytas rodykle:

Tuomet sistemoje matome „Užduočių sąrašą“, kuriame pasirenkame prie kuriamo kuro pirkimo 
esančią užduotį „Baigti pildyti pirkimo informaciją“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (18)

Sistemoje matome sukurto kuro pirkimo pagrindinę informaciją:

Jeigu kuro pirkimas skaidomas į dalis, tuomet užpildome kiekvienos pirkimo dalies pavadinimą:

Tuomet renkamės puslapio dešiniajame kampe mygtuką „Išsaugoti pakeitimus“:



Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (19)

Išsaugojus pakeitimus, renkamės namuko simbolį, esantį sistemos lango viršutiniame kairiajame 
kampe:

Sistemos lange matome prie sukurto kuro pirkimo projekto užduotis „Priskirti naudotojus“ ir 
„Nustatyti pirkimo eigą“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (20)

Pasirenkame užduotį „Priskirti naudotojus“ :

Sistemos lange matyti naudotojo, kuriančio kuro pirkimą vardas. Šalia šio naudotojo yra Vaidmenų 
sąrašas, kurį išskleidžiame (2 rodyklė) ir būtinai pasirenkame vaidmenį “Vykdytojas+Pasiūlymus 
atidarantis asmuo + Kandidatas į Pagrindinius vertintojus“ (3 rodyklė):
atidarantis asmuo+Kandidatas
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (21)

Pasirenkame namuko simbolį:

Tuomet užduočių sąraše renkamės užduotį „Patvirtinti Nešališkumo deklaraciją“, žymime „Priimti“
ir „Išsaugoti“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (22)

Sistema grąžina į „Užduočių sąrašą“, kuriame renkamės užduotį „Nustatyti pirkimo eigą“:

Jeigu kuro pirkimas vykdomas CVP IS, naudojant elektroninių pasiūlymų dėžutę, tuomet 
pasirenkama tik pasiūlymo pateikimo ir susipažinimo su pasiūlymais žingsnyje „Sistemoje“, kituose 
langeliuose palikdami „Ne sistemoje“ ir spaudžiame žalią mygtuką „Nustatyti pirkimo eigą“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (23)

Jeigu kuro pirkimas vykdomas, naudojant popierinius vokus, t. y. ne CVP IS elektroninių pasiūlymų 
dėžutę, tuomet visuose žingsniuose pasirenkama reikšmė „Ne sistemoje“ ir spaudžiame žalią 
mygtuką „Nustatyti pirkimo eigą“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (24)

Nustatę pirkimo eigą, išskleidžiame pirkimo meniu mygtuką ir pasirenkame „Pirkimo dokumentai“ 
(žr. žemiau):

Atsidariusiame sistemos lange renkamės „Pirkimo dokumentai“:
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (25)

Pasirenkame „Pridėti pirkimo dokumentus“:

Užpildome atsidariusią lentelę ir prisegame kuro pirkimo dokumentus:

Jeigu yra poreikis įkelti daugiau dokumentų, kartojame veiksmus nuo 1 iki 6.
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Kuro pirkimo sukūrimas CVP IS (26)

Pasirenkame namuko simbolį:

Prie sukurto kuro pirkimo matyti užduotis „Paskelbti skelbimą apie pirkimą“, kurią pasirenkame:
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS 
priemonėmis, vykdant kuro pirkimą atviro konkurso 

ar skelbiamų derybų būdais
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (1)

Pasirenkame „Sukurti skelbimą (e formos)“:

Atsidariusiame e formų sąraše pasirenkame „Nacionalinis skelbimas apie pirkimą..“ ir „Sukurti“:
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (2)

Atsidaro skelbimo e forma, kurios kairėje pusėje matyti užsipildymo procentus ties kiekviena 
skelbimo skiltimi. Pasirenkame pirmąją skelbimo skiltį „Susitariančioji šalis ir paslaugų teikėjas“:
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (3)

Atsidariusiame lange išskleidžiame eilutę „Susitariančioji šalis ir paslaugų teikėjas“, pasirinkdami 
varnelės simbolį laukelio pradžioje (žr. raudona rodykle pažymėta vieta Nr. 2):

Išsiskleidžia nauja eilutė „Pirkėjas“, kurią taip pat išskleidžiame su varnelės simboliu (žr. Nr. 3):
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (4)

Atsidariusiame lange užpildome laukelį „Pirkėjo teisinė forma“, kurios pasirinkimų sąraše renkamės 
„Subjektai, turintys specialiųjų ar išskirtinių teisių“. Taip pat pildome laukelį „Perkančiojo subjekto 
veiklos sritis“, pasirinkdami iš atsidariusio sąrašo reikšmę. Laukelis „Pirkėjo profilis“ užsipildo 
automatiškai iš registravimosi prie CVP IS metu vestos anketos duomenų, tačiau jeigu jis tuščias, 
jame pildomas įsigyjančiosios organizacijos internetinis adresas (pvz. http://...).
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (5)

Pasirenkame skelbimo skiltį „Procedūra“. Išskleidžiame eilutę „Sutarties vykdymo vieta“, 
pasirinkdami varnelės simbolį eilutės pradžioje (žr. raudona rodykle pažymėta vieta):
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (6)

Laukelyje „Šalis“ pasirenkame šalį, kurioje vyks sutarties vykdymas. Pasirinkus šalį, atsiranda 
papildomas privalomas laukelis „Šalies administracinis vienetas“. Kad būtų lengviau rasti sąraše 
apskritį, laukelyje pradedame vesti apskrities pavadinimą.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (7)

Skelbimo kairėje pusėje matome skiltis „Pirkimo dalis (LOT-0001)“, „Pirkimo dalis (LOT-0002)“, kurių 
skaičius priklauso nuo to, kiek pirkimo dalių buvo įvesta kuriant kuro pirkimo informaciją. Jeigu kuro 
pirkimas į pirkimo dalis neskaidytas, matoma tik viena dalis „Pirkimo dalis (LOT-0001).
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Pasirenkame „Pirkimo dalis (LOT-0001)“, kurioje matome 4 
metaduomenų grupes (žr. žemiau pažymėtos skaičiais nuo 1 iki 4 mėlynos 
spalvos pavadinimai). Šias grupes iš eilės pildysime toliau. 
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (8)

Pirmoje metaduomenų grupėje „Pirkimų procedūros procesas“ matome eilutę „Pirkimo taikymo 
sritis“ (išskleidžiame pasirinkdami varnelės simbolį eilutės pradžioje). Jeigu kuriant pirkimo 
informaciją buvo pildytas neprivalomas numatomos vertės laukelis (pvz. 10 000 Eur), tuomet visa 
pirkimo vertė automatiškai persikelia į šios eilutės laukelį „Numatoma vertė“. Rankiniu būdu 
automatiškai sistemos įkelta viso pirkimo vertė (pavyzdyje - 10 000 Eurų)  koreguojama), kad liktų 
tik tos dalies vertė (žr. pavyzdyje Nr. 3 žingsnyje – automatiškai persikėlusi viso pirkimo vertė 10 000 
taisoma į tos pirkimo dalies vertę 4 000 Eur (pavyzdyje 1 pirkimo dalis - 4000 Eurų, o antroji 6000 
Eur).
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (9)

Metaduomenų grupėje „Pirkimų procedūros procesas“ išskleidžiame eilutę „Pirkimo būdas“ 
(pasirinkdami varnelės simbolį šios eilutės pradžioje) ir laukelyje „Strateginio viešojo pirkimo 
tikslas“ pasirenkame reikšmę „Strateginių viešųjų pirkimų nėra“.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (10)

Išskleidžiame eilutę „Sutarties vykdymo vieta“ ir pildome šalį, vėliau apskritį, nurodydami 
informaciją kur vyks sutarties vykdymas:
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (11)

Išskleidžiame eilutę „Numatomas galiojimas“ ir nurodome informaciją apie sutarties galiojimo 
trukmę, įskaitant visus pratęsimus. Techniškai galimi keli sutarties trukmės nurodymo būdai. 
Pavyzdyje pateiktas sutarties trukmės mėnesiais pildymo būdas:
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (12)

Išskleidžiame eilutę „Pratęsimai ir galimybės“ ir nurodome informaciją apie sutarties pratęsimų 
skaičių (kiek kartų sutartis gali būti pratęsiama). Jeigu nenumatoma sutarties pratęsti, nurodomas 0.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (13)

Tęsiame skelbimo skilties „Pirkimo dalis (LOT-0001)“ pildymą, pasirinkdami antrąją metaduomenų 
grupę „Pirkimų procedūros sąlygos“. Išskleidžiame eilutę „Atrankos kriterijų šaltinis“, pasirinkdami 
varnelės simbolį laukelio pradžioje ir laukelyje „Pasirinkimo kriterijų šaltinis“ pasirenkame „Pirkimo 
dokumentas“.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (14)

Laukelyje „Dalyvių grupė, kuriai skiriama sutartis, turi būti tam tikros teisinės formos“ 
pasirenkame „Ne“. Laukelyje „Rezervuota dalyvavimo teisė“ pasirenkame „Dalyvavimas 
nerezervuotas“.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (15)

Išskleidžiame eilutę „Sutarties vykdymo reikalavimai“ (naudodami varnelės simbolį eilutės 
pradžioje). Laukelyje „Sutartis turi būti vykdoma pagal globojamų darbo grupių užimtumo 
programas“ pasirenkame „Ne“. Laukelyje „Teikimo reikalavimo kodas“ pasirenkame „Vykdymas“. 
Laukelyje „Su sutarties vykdymu susijusios sąlygos“ rašome „Žr. Pirkimo dokumentuose“.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (16)

Išskleidžiame eilutę „Informacija apie valstybės valdomų transporto priemonių direktyvą“ 
(naudodami varnelės simbolį eilutės pradžioje) ir laukelyje pasirenkame „Ne“. Išskleidžiame eilutę 
„Finansinės sąlygos“ ir laisvo teksto laukelyje nurodome „Žr. Pirkimo dokumentuose“.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (17)

Renkamės metaduomenų grupę „Informacija apie pateikimą“. 
Jeigu pirkimas vykdomas atviro konkurso būdu, ne CVP priemonėmis, t. y. naudojant popierinius vokus, 
tuomet rankiniu būdu skelbime taisome vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdžio laiką, kuris pagal Kuro pirkimų 
taisyklių 90 punktą, turi sutapti su pasiūlymų pateikimo termino pabaiga (CVP IS automatiškai nustato laiką po 
30 min. pasibaigus pasiūlymų pateikimo termino pabaigai). Išskleidžiame eilutę „Informacija apie viešą vokų 
atplėšimą“ (naudodami varnelės simbolį eilutės pradžioje – žingsnis Nr. 1) ir atliekame laiko bei vietos 
tikslinimus (koreguojame 30 min., vietoje nuorodos į CVP IS, nurodome vokų atplėšimo vietos adresą).
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (18)

Jei pirkimas vykdomas skelbiamų derybų būdu, metaduomenų grupėje „Informacija apie pateikimą“ 
pasirenkame eilutę „Terminai“ ir ją išskleidžiame (pasirinkdami varnelės simbolį eilutės pradžioje). Tada 
užpildome laukelį „Dalyvavimo prašymo priėmimo terminas“, kuriame nurodome paraiškų priėmimo terminą 
(įvedus datą, atsiras papildoma eilutė laikui (valandoms/minutėms/sekundėms) skelbiamose derybose.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (19)

Metaduomenų grupėje „Informacija apie pateikimą“ toliau pildome 3 eilutes (žr. žemiau 1-3):
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (20)

Pasirenkame eilutę „Finansinė garantija“ ir ją išskleidžiame (pasirinkdami varnelės simbolį eilutės pradžioje). 
Tada pasirenkame reikšmę „Ne“ (jeigu pasiūlymą užtikrinantis dokumentas reikalaujamas) arba „Taip“ (jeigu 
pasiūlymą užtikrinantis dokumentas nereikalaujamas). 
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (21)

Pasirenkame eilutę „Informacija apie pirkimo dokumentus“ ir ją išskleidžiame (pasirinkdami varnelės simbolį 
eilutės pradžioje). Tada laukelyje „Pirkimo dokumentų ID“ įrašome PD (rodykle pažymėtoje vietoje žemiau). 
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (22)

Pasirenkame eilutę „Organizacija, atliekanti šį vaidmenį“ ir ją išskleidžiame (pasirinkdami varnelės simbolį 
eilutės pradžioje). Tada laukelyje „Organizacija, atliekanti šį vaidmenį“ atsidariusiame sąraše pasirenkame 
įsigyjančiąją organizaciją, kuri skelbime visuomet žymima „ORG-0001“: 
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (23)

Pasirenkame metaduomenų grupę „Peržiūra“ ir joje išskleidžiame eilutę „Organizacija, teikianti informaciją 
apie peržiūrą“(pasirinkdami varnelės simbolį eilutės pradžioje). Pasirenkame įsigyjančiąją organizaciją, kuri 
visada turi identifikacinį numerį ORG-0001.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (24)

Jeigu kuro pirkimas skaidomas į dalis, tuomet toliau pildome skelbimo skiltį skirtą antrai pirkimo 
daliai „Pirkimo dalis (LOT-0002)“, pagal skaidres nuo 40 iki 57.
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (25)

Skelbimo skiltyje „Organizacijos“ išskleidžiame eilutę „Organizacijos“ (pasirinkdami šios eilutės pradžioje esantį 
varnelės simbolį). Eilutėje „Adresas“, vedame apskrities pavadinimo pradžią ir taip pasirenkame iš sąrašo 
aktualią apskritį (įsigyjančiosios organizacijos buveinės).
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (26)

Antroje pilkoje eilutėje „Skelbime minimos organizacijos“ visada automatiškai bus įvestas Vilniaus apygardos 
teismo pavadinimas ir rekvizitai (eilutė išskleidžiama paspaudus varnelės simbolį eilės pradžioje). Teismo 
pavadinimą ir rekvizitus galima taisyti rankiniu būdu. 
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Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (27)

Kai kairėje skelbimo pusėje matome kiekvienoje skelbimo skiltyje 100 %, tuomet galima tvirtinti skelbimą. 
Skelbimas tvirtinamas pasirenkant skelbimo dešiniajame kampe esantį simbolį. Tuomet pasirenkame 
„patvirtinti“ ir vėliau „Patvirtinti ir išsaugoti kaip galutinį“ . Patvirtinę skelbimą pasirenkame mygtuką „Išeiti“. 

60

1

2

3

4



Kuro skelbimų rengimas ir skelbimas CVP IS (27)

Sistema grąžina į Skelbimo sąrašo langą, kuriame jau matome skelbimo pavadinimą su nuoroda, kurią 
paspaudus galima matyti visą suformuotą skelbimą pdf formatu (žr. Nr. 1). Rekomenduojama visuomet 
atsidaryti pdf formatą ir pasitikrinti informaciją. 
Veiksmuose matomi du simboliai: grąžinimo į skelbimo projektą mygtukas Nr. 2 (jį pasirinkus vėl grįšite į 
skelbimo formą, kurią galėsite redaguoti) ir publikavimo mygtukas Nr. 3. Paspaudus publikavimo mygtuką, 
paviešinamas skelbimas, kartu su pirkimo dokumentais nuo šio mygtuko paspaudimo momento.
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Ar galima kuro pirkimo skelbimą skelbti TEDe?

Taip, pagal Kuro pirkimų taisyklių 49 punktą, jeigu tai tikslinga ir taip nusprendžia įsigyjančiosios 
organizacijos komisija, kuro pirkimo skelbimas gali būti skelbiamas ir CVP IS, ir TEDe (angl. „Tenders 
Electronic Daily" – tai internetinė Europos viešiesiems pirkimams skirto „Europos Sąjungos oficialiojo 
leidinio" priedo versija).

Jeigu priimamas sprendimas kuro pirkimo skelbimą paskelbti ir CVP IS ir TEDe, tuomet:
1. atliekant šios instrukcijos skaidrėje Nr. 15 nurodytus veiksmus, eilutėje „Virš arba žemiau 

tarptautinio pirkimo vertės ribos“ pasirenkama reikšmė „Virš“ ir
2. Atliekant šios instrukcijos skaidrėje Nr. 34 nurodytus veiksmus, pasirenkama skelbimo forma 

„Skelbimas apie pirkimą – komunalinio sektoriaus direktyva įprasta tvarka“.
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Kuro pirkimų vykdymas CVP IS priemonėmis atviro 
konkurso, skelbiamų derybų būdais
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (1)

Paskelbus kuro pirkimo skelbimą, pasirenkame namuko simbolį (žr. 1). Užduočių sąraše matome 
paskelbtą kuro pirkimą su statusu „Pasiūlymų teikimas“ (žr. 2).
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (2)

Paskirtu susipažinimo su pasiūlymais laiku, Užduočių sąraše atsiranda užduotis „Susipažinti su 
pasiūlymais“, o kuro pirkimo statusas pasikeičia į „Laukiama susipažinimo su pasiūlymais“. 
Paskirtu susipažinimo su pasiūlymais laiku pasirenkame užduotį „Susipažinti su pasiūlymais“.
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (3)

Atsidariusiame sistemos lange matome visus pateiktus pasiūlymus. Prie visų pasiūlymų 
automatiškai nustatytos mėlynos varnelės. Jos ir turi likti. Pasirenkame tik žalią mygtuką „Pateikti 
pasiūlymų sąrašą“ (žingsnis Nr. 1) ir vėliau taip pat žalią mygtuką „Dar kartą patikrinkite“ (Nr.2).
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (4)

Pasirenkame namuko simbolį (Nr. 1 žingsnis). Užduočių sąraše ties aktualiu pirkimu matome 
naują užduotį „Patikrinkite interesų konfliktą“, kurią pasirenkame (Nr. 2 žingsnis). Tuomet 
pažymime pasirinkimą „Priimti“ (Nr. 3 žingsnis) ir renkamės žalią mygtuką „Išsaugoti“ (Nr. 4).
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (5)

Pasirenkame namuko simbolį (žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Įvesti 
vertinimo rezultatus“, kurią pasirenkame (žingsnis Nr. 2).
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (6)

Matome pasiūlymus, kuriuos galime atsisiųsti pasirinkę kubų simbolius (žingsnis Nr. 1). Eilutėse 
„Kaina“ įvedame kiekvieno pasiūlymo kainą (2 žingsnis). Ties kiekvienu pasiūlymu yra 
pasirinkimas „Patvirtinti“ arba „Atmesti“ pasiūlymą (pasirenkame pagal pasiūlymo vertinimo 
rezultatus – žingsnis Nr. 3.). Tuomet pasirenkame žalią mygtuką „Išsaugoti kaip galutinį“ (Nr. 4).
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (7)

Pasirenkame namuko simbolį (žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Pasiūlymų 
eilė prieš atidėjimo laikotarpį“, kurią pasirenkame (žingsnis Nr. 2). Vėliau renkamės „Išsaugoti“ 
(žingsnis Nr. 3).
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (8)

Pasirenkame namuko simbolį (žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Paskelbti
vertinimo rezultatus“, kurią pasirenkame (žingsnis Nr. 2). Atsidariusiame lange pasirenkame žalią
mygtuką „Tęsti nesiunčiant pranešimų“. Apie šio etapo rezultatus tiekėjus informuojame per
pirkimo meniu funkciją „Susirašinėjimas“.
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (9)

Susirašinėjimo priemonėmis informavus tiekėjus apie vertinimo rezultatus, prasideda atidėjimo 
laikotarpis (kuris sistemiškai nustatytas 14 kalendorinių dienų (Kuro pirkimų taisyklių 111 p. 
ilgiausias atidėjimo laikotarpis - 10 darbo dienų)). 
Jeigu atidėjimo laikotarpis netaikomas, arba jis pasibaigia anksčiau, atliekame žingsnius CVP IS 
nuo 1 iki 5 (žr. žemiau):
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (10)

Pasibaigus sistemoje nustatytam atidėjimo laikui (kuris sistemiškai nustatytas 14 kalendorinių 
dienų (Kuro pirkimų taisyklių 111 p. ilgiausias atidėjimo laikotarpis -10 darbo dienų)), arba atlikus 
ankstesnėje skaidrėje (Nr. 72) 5 žingsnius, siekiant sutrumpinti/netaikyti atidėjimo termino, 
Užduočių sąraše (jis matomas pasirinkus namuko simbolį) įkrinta nauja užduotis „Pasiūlymų eilė 
po atidėjimo termino pabaigos“. Pasirenkame šią užduotį.
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (11)

Sistemos lange matome du žalius mygtukus: „Atmesti ir prašyti pakartotinio įvertinimo“ ir 
„Išsaugoti“. 
Jeigu po atidėjimo laikotarpio nesikeičia vertinimo rezultatas, renkamės žalią mygtuką 
„Išsaugoti“. Atkreiptinas dėmesys, jog pasirinkus šį mygtuką jau nebus galimybės vėlesniuose 
darbo su CVP IS etapuose pakeisti vertinimo rezultato.
Jeigu po atidėjimo laikotarpio pasikeičia vertinimo rezultatai, tuomet renkamės žalią mygtuką 
„Atmesti ir prašyti pakartotinio įvertinimo“. Pasirinkus šį mygtuką vėl iš naujo reikės 
kartoti/atlikti veiksmus nuo 65 iki 74 skaidrės.
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Atviro konkurso vykdymas CVP IS priemonėmis (12)

Po mygtuko „Išsaugoti“ paspaudimo vėl grįžtame į „Užduočių sąrašą“ (pasirinkdami namuko 
simbolį, žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Sudaryti sutartį“, kurią 
pasirenkame (žingsnis Nr. 2).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (1)

Paskelbus kuro pirkimo skelbimą, pasirenkame namuko simbolį (žr. 1). Užduočių sąraše matome 
paskelbtą kuro pirkimą su statusu „Pasiūlymų teikimas“ (žr. 2).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (2)

Paskirtu susipažinimo su pasiūlymais laiku, Užduočių sąraše atsiranda užduotis „Susipažinti su 
pasiūlymais“, o kuro pirkimo statusas pasikeičia į „Laukiama susipažinimo su pasiūlymais“. 
Paskirtu susipažinimo su pasiūlymais laiku pasirenkame užduotį „Susipažinti su pasiūlymais“.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (3)

Atsidariusiame sistemos lange matome visus pateiktus pasiūlymus. Prie visų pasiūlymų 
automatiškai nustatytos mėlynos varnelės. Jos ir turi likti. Pasirenkame tik žalią mygtuką „Pateikti 
pasiūlymų sąrašą“ (žingsnis Nr. 1) ir vėliau taip pat žalią mygtuką „Dar kartą patikrinkite“ (Nr.2).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (4)

Pasirenkame namuko simbolį (Nr. 1 žingsnis). Užduočių sąraše ties aktualiu pirkimu matome 
naują užduotį „Patikrinkite interesų konfliktą“, kurią pasirenkame (Nr. 2 žingsnis). Tuomet 
pažymime pasirinkimą „Priimti“ (Nr. 3 žingsnis) ir renkamės žalią mygtuką „Išsaugoti“ (Nr. 4).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (5)

Pasirenkame namuko simbolį (žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Įvesti 
vertinimo rezultatus“, kurią pasirenkame (žingsnis Nr. 2).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (6)

Matome pasiūlymus, kuriuos galime atsisiųsti pasirinkę kubų simbolius (žingsnis Nr. 1). Eilutėse 
kaina įvedame 100, jeigu tiekėjas bus kviečiamas į kitą etapą, arba 0, jeigu atmetamas tiekėjo 
pasiūlymas ir jis nekviečiamas į kitą etapą (2 žingsnis). Ties kiekvienu pasiūlymu yra pasirinkimas 
„Patvirtinti“ arba „Atmesti“ pasiūlymą (pasirenkame pagal pasiūlymo vertinimo rezultatus –
žingsnis Nr. 3.). Tuomet pasirenkame žalią mygtuką „Išsaugoti kaip galutinį“ (Nr. 4 žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (7)

Pasirenkame namuko simbolį (žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Pasiūlymų 
eilė prieš atidėjimo laikotarpį“, kurią pasirenkame (žingsnis Nr. 2). Vėliau renkamės „Išsaugoti“ 
(žingsnis Nr. 3). Pavyzdyje situacija, kai vienas pasiūlymas patvirtintas, o kitas – atmestas.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (8)

Pasirenkame namuko simbolį (žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Paskelbti 
vertinimo rezultatus“, kurią pasirenkame (žingsnis Nr. 2). Atsidariusiame lange pasirenkame žalią 
mygtuką „Tęsti nesiunčiant pranešimų“. Apie šio etapo rezultatus tiekėjus informuojame per 
pirkimo meniu funkciją „Susirašinėjimas“.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis (9)

Susirašinėjimo priemonėmis informavus tiekėjus apie vertinimo rezultatus, CVP IS prasideda 
atidėjimo laikotarpis (kuris sistemiškai nustatytas 14 kalendorinių dienų). 
Šiame etape dar atidėjimo terminas neaktualus, todėl atliekame žingsnius CVP IS nuo 1 iki 5, 
siekiant nutraukti atidėjimo termino taikymą CVP IS (žr. žemiau):
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(10)

Užduočių sąraše (jis matomas pasirinkus namuko simbolį) įkrinta nauja užduotis „Pasiūlymų eilė 
po atidėjimo termino pabaigos“. Pasirenkame šią užduotį.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(11)

Sistemos lange pasirenkame žalią mygtuką „Išsaugoti“. 
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(12)

Po mygtuko „Išsaugoti“ paspaudimo vėl grįžtame į „Užduočių sąrašą“ (pasirinkdami namuko 
simbolį, žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Naujo proceso pradžia“, kurią 
pasirenkame (žingsnis Nr. 2).

88

1

2



Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(13)

Pasirenkame „Pradėti naują vertinimo ciklą“ (1 žingsnis). Tuomet sistema grąžina į užduočių 
sąrašą, kuriame jau matome naują užduotį „Siųsti kvietimus“, kurią pasirenkame (2 žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(14)

Pasirenkame žalią mygtuką „Sukurti naują kvietimą“ (žr. žemiau). 
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(15)

Pildome kvietimo informaciją. Pranešimo tekstą (1 žingsnis), galime prisegti detalesnę 
informaciją atskiru dokumentu (2 žingsnis), nustatome prašymų pateikti paaiškinimą terminą ir 
galutinių pasiūlymų pateikimo terminą (4, 5 žingsniai), spaudžiame mygtuką „Siųsti kvietimą“ (5 
žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(16)

Suėjus galutinių pasiūlymų pateikimo terminui, užduočių sąraše prie pirkimo matome naują 
užduotį „“, kurią pasirenkame (1 žingsnis). Matome du mygtukus: „Atnaujinti sąrašą su 
pasiūlymais, gautais ne sistemoje“  ir „Pateikti pasiūlymų sąrašą“. Jeigu siekiama vertinti pirminį 
pasiūlymą, kai nebuvo pateiktas galutinis pasiūlymas (pvz. Kuro pirkimų taisyklių 39.7 punktas 
(tiekėjo pasiūlymas laikomas galutiniu, kai jis be pateisinamos priežasties neatvyksta į derybas)), 
tada pasirenkame mygtuką „Atnaujinti sąrašą su pasiūlymais, gautais ne sistemoje“ ir įvedame 
rankiniu būdu pirminį pasiūlymą.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(17)

Jeigu nėra ankstesnėje skaidrėje aprašytų situacijų, kai yra poreikis rankiniu būdu vesti pirminį 
pasiūlymą, tada pasirenkame žalią mygtuką „Pateikti pasiūlymų sąrašą“ (2 žingsnis) bei žalią 
mygtuką „Dar kartą patikrinkite“ (3 žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(18)

Užduočių sąraše (jį matome pasirinkę namuko simbolį – žr. 1) prie pirkimo matome naują užduotį 
„Įvesti vertinimo rezultatus“, kurią pasirenkame (2 žingsnis). Matome pasiūlymus, kuriuos galime 
atsisiųsti pasirinkę kubų simbolius (žingsnis Nr. 3). Įvedame galutinių pasiūlymų kainas, 
patvirtiname arba atmetame pasiūlymus (žingsnis 4-5). Tuomet pasirenkame žalią mygtuką 
„Išsaugoti kaip galutinį“ (Nr. 6 žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(19)

Pasirenkame namuko simbolį (1 žingsnis). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Pasiūlymų eilė 
prieš atidėjimo laikotarpį“, kurią pasirenkame (2 žingsnis). Sistema rodo pasiūlymų eilę, 
pasirenkame „Išsaugoti“ (3 žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(20)

Pasirenkame namuko simbolį (1 žingsnis). Užduočių sąraše matome naują užduotį „Paskelbti 
vertinimo rezultatus“, kurią pasirenkame (2 žingsnis). Atsidariusiame lange pasirenkame „Tęsti 
nesiunčiant pranešimų“ (3 žingsnis).
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(21)

Susirašinėjimo priemonėmis informavus tiekėjus apie vertinimo rezultatus, prasideda atidėjimo 
laikotarpis (kuris sistemiškai nustatytas 14 kalendorinių dienų (Kuro pirkimų taisyklių 111 p. 
ilgiausias atidėjimo laikotarpis -10 darbo dienų)). 
Jeigu atidėjimo laikotarpis netaikomas, arba jis pasibaigia anksčiau, atliekame žingsnius CVP IS 
nuo 1 iki 5 (žr. žemiau):
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(22)

Pasibaigus sistemoje nustatytam atidėjimo laikui (kuris sistemiškai nustatytas 14 kalendorinių 
dienų (Kuro pirkimų taisyklių 111 p. ilgiausias atidėjimo laikotarpis -10 darbo dienų)), arba atlikus 
ankstesnėje skaidrėje (Nr. 93) 5 žingsnius, siekiant sutrumpinti/netaikyti atidėjimo termino, 
Užduočių sąraše (jis matomas pasirinkus namuko simbolį) įkrinta nauja užduotis „Pasiūlymų eilė 
po atidėjimo termino pabaigos“. Pasirenkame šią užduotį.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(23)

Sistemos lange matome du žalius mygtukus: „Atmesti ir prašyti pakartotinio įvertinimo“ ir 
„Išsaugoti“. 
Jeigu po atidėjimo laikotarpio nesikeičia vertinimo rezultatas, renkamės žalią mygtuką 
„Išsaugoti“. Atkreiptinas dėmesys, jog pasirinkus šį mygtuką jau nebus galimybės vėlesniuose 
darbo su CVP IS etapuose pakeisti vertinimo rezultato.
Jeigu po atidėjimo laikotarpio pasikeičia vertinimo rezultatai, tuomet renkamės žalią mygtuką 
„Atmesti ir prašyti pakartotinio įvertinimo“. Pasirinkus šį mygtuką vėl iš naujo reikės 
kartoti/atlikti veiksmus nuo 93 skaidrės.
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Skelbiamų derybų vykdymas CVP IS priemonėmis 
(24)

Po mygtuko „Išsaugoti“ paspaudimo renkamės „Sutarties sudarymas“.
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SUTARTIES SUDARYMAS

101



SUTARTIES SUDARYMAS (1)

Sistemoje jau bus matomas automatiškai, iš ankstesnių veiksmų rezultatų CVP IS, laimėtojas. 
Įvedama sutarties vertė su PVM. Jeigu sudarytos kelios sutartys, dešinėje sistemos lango pusėje 
matyti pliuso simbolis (pažymėtas raudoname apskritime), kurį paspaudus pridedama dar viena 
eilutė, kitai sutarčiai įvesti. Įvedus sutarties/sutarčių vertę/vertes, pasirenkame „Išsaugoti“.
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SUTARTIES SUDARYMAS (2)

Grįžtame į „Užduočių sąrašą“ (pasirinkdami namuko simbolį, žingsnis Nr. 1). Užduočių sąraše 
matome naują užduotį prie pirkimo „Įveskite laimėjusių tiekėjų atsakymus“, kurią pasirenkame 
(žingsnis Nr. 2). Tuomet pasirenkame pieštuko simbolį (žingsnis Nr. 3).
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SUTARTIES SUDARYMAS (3)

Pasirenkame prie laimėjusio teikėjo atsakymą „Priimti“ ir pasirenkame žalią mygtuką „Pateikti“. 
Sistema grąžina mus į Užduočių sąrašą, kuriame matome naują užduotį „Paskelbti skelbimą apie 
sutarties skyrimą (pirkimo nutraukimą). Pasirenkame šią užduotį ir visada renkamės žalią 
mygtuką „Praleisti skelbimo apie sutarties skyrimą pildymą“.
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SUTARTIES SUDARYMAS (4)

Pasirenkame namuko simbolį (1 žingsnis). Užduočių sąraše ties kuro pirkimu matome naują 
užduotį „Įvesti duomenis apie sutartį“.  Pasirenkame šią užduotį (2 žingsnis). Atsidariusiame lange 
renkamės „Įvesti duomenis apie sutartį“ (3 žingsnis).
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SUTARTIES SUDARYMAS (5)

Atsidariusioje lentelėje pildome tik privalomus (žingsniai Nr. 1-2) planuojama, faktinė pradžios 
datos (gali būti ta pati data) ir pasirenkame žalią mygtuką „Išsaugoti sutartį“ (žingsnis Nr. 3).
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SUTARTIES SUDARYMAS (6)

Renkamės namuko simbolį (žingsnis Nr. 1) ir grįžtame į užduočių sąrašą. Prie kuro pirkimo 
matome užduotį „Eksportuoti pirkimą“. Pasirenkame ją. 
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SUTARTIES SUDARYMAS (7)

Matome penkis mygtukus: eksportuoti pirkimo informaciją, eksportuoti pirkimą, atsisiųsti 
pirkimą, kopijuoti kaip naują, uždaryti pirkimą. Pasirenkame mygtuką „Uždaryti pirkimą“. 
Uždarytą kuro pirkimą bus galima rasti CVP IS funkcinėje juostoje „Pirkimų valdymas“ grupėje 
„PV pirkimų sąrašas“.
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Dėl papildomai iškilusių klausimų galite kreiptis

el. paštu pagalba@vpt.lt
(darbo dienomis – visą darbo dieną)

tel. +370 5 219 7000 
(darbo dienomis 8 – 12 val.)
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