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VIESUJU PIRKIMU TARNYBOS
VEIKLOS VALDYMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  VieSyjy pirkimy tarnybos Veiklos valdymo skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja Viesyjy pirkimy tarnybos Veiklos valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius,
funkcijas, teises, pareigas ir veiklos organizavima.

2. Skyrius yra savarankiSskas VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — Tarnyba) strukttirinis
padalinys, tiesiogiai pavaldus Tarnybos direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis ir susitarimais, Europos Sgjungos (toliau — ES) teisés aktais,
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu,
Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Kkitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos

Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4.  Skyriaus uzdaviniai:

4.1. uztikrinti Tarnybos finansy planavimo, biudZeto rengimo ir vykdymo, finansinés
apskaitos organizavimo bei finansinés atskaitomybés dokumenty rengimo procesy jgyvendinima.

4.2. uztikrinti tinkamg Tarnybos turto valdyma ir priezitrg, ripintis Tarnybos administra-
ciniy patalpy, inventoriaus bei jrengimy tikine ir technine prieziiira, energetiniy sistemy eksploatacija
ir remontu, tinkamomis darbo salygomis Tarnybos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirban-
tiems pagal darbo sutartis, (toliau kartu — darbuotojai) bei jy aprapinimu reikalingomis materialinémis
ir techninémis priemonémis;

4.3. uztikrinti tinkamg Tarnybos vykdomy ES strukturiniy fondy, valstybés biudzeto ar ki-

tomis léSomis finansuojamy projekty finansing apskaita.
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4.4. organizuoti Tarnybos dokumenty valdyma ir uZtikrinti dokumenty tvarkyma ir
saugojimg vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka;

4.5. koordinuoti Tarnybos vieSuosius pirkimus, ir siekti, kad taupiai bei racionaliai biity
naudojamos viesSiesiems pirkimams skirtos 1éSos;

5. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

5.1. rengia Tarnybos valdymo programos (toliau — Programa) samaty projektus;

5.2. rengia, patvirtinus atitinkamy mety Lietuvos Respublikos valstybés biudzeta,
Programos islaidy samatas;

5.3. apskaito Tarnybos vykdomy programy lésas, debitorinj ir kreditorinj jsiskolinima,
ilgalaikj, trumpalaikj turtg, apskaiciuoja ir iSmoka darbuotojams darbo uzmokestj, kompensuoja
komandiruociy islaidas, kitas teisés aktais nustatytas iSmokas;

5.4. sudaro ir atsakingoms valstybés institucijoms ir jstaigoms teikia teisés akty nustatytas
periodines metines mokesc¢iy deklaracijas, praneSimus apie apdraustyjy darbuotojy imokas, finansines
ir statistines ataskaitas, mokéjimo praSymus, atitinkancius apskaitos duomenis;

5.5. tvarko finansinius dokumentus, uztikrina Skyriaus kaupiamy duomeny sauguma ir
apskaitos dokumenty ir apskaitos registry perdavimg j archyva;

5.6. rengia ir jgyvendina Tarnybos apskaitos politika;

5.7. teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai Tarnybos mokeéjimo paraiSkas per
Valstybés biudzeto apskaitos ir mokéjimy sistema (toliau — VBAMS) vykdomai Programai finansuoti,
teisés akty nustatyta tvarka | VBAMS ijkelia informacijg apie finansavimo sumas per ataskaitinj
laikotarpj;

5.8. atlieka mokejimy procediiras per Lietuvos ir uzsienio bankus i§ valstybés biudzeto
asignavimy ir kity teisétai gauty léSy, skirty Tarnybos vykdomoms programoms (ar priemonéms)
finansuoti;

5.9. analizuoja ir kontroliuoja Tarnybai skirty valstybés biudzeto, techninés ir kitos ES
paramos 1éSy panaudojima pagal patvirtintg Programa;

5.10. analizuoja valstybés biudzeto 1éSy panaudojima pagal iSlaidy straipsnius, rengia
palyginamaja analiz¢ ir apibendrintas iSvadas teikia rastu Tarnybos direktoriui sprendimams priimti;

5.11. vykdo Tarnybos viesyjy pirkimy sutaréiy mokéjimy ir apskaitos administravima,

kontroliuoja vieSyjy pirkimy sutaréiy veréiy iSnaudojimag pagal turimas sutartis ir teisés aktus;
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5.12. atlieka vieSyjy pirkimy verciy apskaita, registruoja ir pavieSina sudarytas vieSyjy pir-
kimy sutartis ir jy pakeitimus teisés akty nustatyta tvarka, atlieka prevencing Tarnybos sudaryty
viesyjy pirkimy sutar¢iy kontrolg;

5.13. pildo Tarnybos darbo laiko apskaitos ziniarascius;

5.14. dalyvauja Tarnybos investiciniy projekty svarstyme ir sprendimy dél jy jgyvendinimo
priémime;

5.15. organizuoja ir vykdo Tarnybos turto metine inventorizacija;

5.16. sudaro ir teikia ketvirtines ir metines Tarnybos buhalterinés apskaitos ir finansinés
atskaitomybés apie biudzetiniy ir techninés paramos ES 1éSy panaudojimg ataskaitas Lietuvos
Respublikos finansy ministerijai, Valstybés kontrolei teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

5.17. jkelia j VieSojo sektoriaus atskaitomybés konsolidavimo informacing sistema
pasiraSyta Tarnybos metinj finansiniy ataskaity rinkinj teisés akty nustatyta tvarka;

5.18. teikia sifilymus Tarnybos direktoriui apie galimybes panaudoti ES, kity tarptautiniy
organizacijy ir institucijy fondy ir finansavimo Saltiniy l1ésas;

5.19. teikia teisés akty nustatyta tvarka Lietuvos Respublikos finansy ministerijai
informacijg apie vidaus kontrolés jgyvendinima;

5.20. vykdo ES struktiriniy fondy, valstybés biudzeto ar kitomis IéSomis finansuojamy
Tarnybos jgyvendinamy projekty finansing apskaita, koordinuoja projekty jgyvendinimg ir uztikrina
Jju priezitira;

5.21. uztikrina tvarkos ir Svaros palaikyma Tarnybos patalpose;

5.22. apriipina darbuotojus darbui batinu inventoriumi ir kanceliarinémis prekémis;

5.23. organizuoja Tarnyboje prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi;

5.24. organizuoja teisés akt reikalavimus atitinkant] Tarnybos dokumenty valdyma,
formuoja ir tvarko Tarnybos archyva, uZtikrina tinkama byly apskaita ir jy saugojima,;

5.25. padeda Tarnybos darbuotojams organizuoti renginius, uztikrina jy aptarnavima bei
apripinimg reprezentacinémis prekémi;

5.26. uztikrina asmeny aptarnavima, bendruoju Tarnybos telefonu gaunamy skambuciy ad-
ministravimg ir el. pastu info@vpt.It gautos informacijos paskirstyma pagal kompetencija;

5.27. organizuoja ir atlieka supaprastintus mazos vertés neskelbiamus viesuosius pirkimus,
rengia atliekamy viesyjy pirkimy dokumentus, atlieka prekiy, paslaugy ar darby jsigijimus naudojantis

CPO LT elektroniniu katalogu;
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5.28. rengia metinius Tarnybos viesyjy pirkimy planus, rengia einamaisiais kalendoriniais
metais planuojamy atlikti supaprastinty ir tarptautiniy viesyjy pirkimy suvesting;

5.29. pagal Skyriaus kompetencijg nagrin€ja asmeny praSymus ir skundus;

5.30. organizuoja leidimy dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija ir asmens patikimumo
pazymejimy iSdavima Tarnybos darbuotojams;

5.31. administruoja atostogy suteikimg Tarnybos darbuotojams ir padeda jgyvendinti
Tarnybos darbuotojy socialines ir kitas garantijas;

5.32. organizuoja privalomuosius Tarnybos darbuotojy sveikatos patikrinimus;

5.33. administruoja Tarnybos dokumenty valdymo sistema;

5.34. pagal Skyriaus kompetencijg rengia ar dalyvauja rengiant Tarnybos teisés akty projek-
tus, sutarciy projektus, veiklos planavimo dokumentus bei teikia pastabas ir pasiiilymus dél pateikty
derinti teisés akty projekty ir kity dokumenty;

5.35. bendradarbiauja su kitais Tarnybos skyriais, kitais Tarnybos darbuotojais, nepriklau-
sanciais tarnybos strukttiriniams padaliniams, ir dalinasi su jais reikiama informacija bei dokumentais,
batinais jy funkcijoms atlikti;

5.36. atstovauja Tarnybai valstybés ir savivaldybiy institucijose, jstaigose, jmonése, ES
institucijose bei tarptautinése organizacijose pagal Skyriaus kompetencija;

5.37. sudaro ir saugo Tarnybos dokumentacijos plane priskirtas bylas ir uztikrina jy
perdavima tolimesniam saugojimui;

5.38. dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje;

5.39. tvarko ar pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauja tvarkant priskirtos Tarnybos interneto
svetaings dalj;

5.40. atlieka kitus Tarnybos direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

6.  Skyrius, atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi teis¢ naudotis Tarnybos turimomis
duomeny bazémis, kity Tarnybos struktiiriniy padaliniy sukauptais duomenimis, gauti i§ kity
Tarnybos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, nepriklausanciy tarnybos struktiiriniams padaliniams,
dokumentus ir informacija, kuriy reikia Skyriaus funkcijoms atlikti.

7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas Skyriui priskirtas

funkecijas, turi Sias pareigas:
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7.1. pagal Skyriaus kompetencija uztikrinti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB nuostaty laikymasi;

7.2. tinkamai ir laiku vykdyti pavestus uzdavinius bei atlikti Skyriui priskirtas funkcijas ir

pavedimus.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriaus veiklg organizuoja ir jam vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj j pareigas priima ir i§
jy atleidzia Tarnybos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

9. Skyriaus darbuotojus priima j pareigas ir i§ jy atleidzia Tarnybos direktorius Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

10. Skyriaus darbuotojy funkcijos nustatomos jy pareigybiy apraSymuose.

11. Skyriaus vedé¢jas atsako uz Skyriui pavesty uZzdaviniy ir funkcijy tinkama vykdyma,
efektyvy Skyriaus darbo organizavimg ir Skyriaus veiklos rezultatus.

12. Skyriaus vedéjas teikia Tarnybos direktoriui sitlymus Skyriaus veiklos tobulinimo,
taip pat Skyriaus darbuotojy skatinimo, atsakomybés, tarnybinés veiklos vertinimo, kvalifikacijos

keélimo, socialiniy garantijy jgyvendinimo ir kitais klausimais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
13. Skyrius reorganizuojamas, pertvarkomas arba naikinamas Tarnybos direktoriaus
sprendimu.
14. Priimant j pareigas arba pasikeitus Nuostatams, kiekvienas Skyriaus darbuotojas su

Nuostatais supazindinamas pasiraSytinai Tarnybos dokumenty valdymo sistemoje.




