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Patikrinkite, ar CVP IS Administravimo skiltyje yra įvesta atitinkamo 
apygardos teismo informacija, kuri automatiškai persikels į visas eformas



Pirkimo kūrimas 



Pirkimo kūrimas 

Pažymėtina, kad vadovaujantis Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 

2017 m. birželio 21 d. įsakymo Nr. 1S-92 „Dėl Skelbimų teikimo Viešųjų 

pirkimų tarnybai tvarkos ir reikalavimų skelbiamai supaprastintų 

pirkimų informacijai aprašo ir supaprastintų pirkimų skelbimų tipinių 

formų patvirtinimo“ 6' punkto nuostatomis, pirkimo vykdytojas prieš 

pateikdamas skelbimą apie pirkimą, t. y. išsiųsdamas tarptautinio 

pirkimo skelbimą apie pirkimą į TED ar išsiųsdamas supaprastinto 

pirkimo skelbimą apie pirkimą Viešųjų pirkimų tarnybai, CVP IS Darbų 

sąrašo skiltyje „Vidiniai dokumentai“ privalo įkelti dokumentą, 

kuriame būtų nurodyta kaina arba sąnaudos, kurios bus naudojamos 

vertinant, ar pasiūlyme nurodyta kaina ar sąnaudos nėra per didelės, 

pirkimo vykdytojui nepriimtinos (pažymėtina, kad ši informacija nėra 

viešai prieinama). Patikslinus šią informaciją, turi būti įkeliamas 

aktualus dokumentas. Anksčiau įkelto dokumento turinys 

nekeičiamas, dokumentas iš CVP IS negali būti pašalintas. Jeigu 

pirkimas skaidomas į dalis, tokia informacija dėl kiekvienos pirkimo 

dalies turi būti pateikiama atskirai. 

Šio punkto nuostatos netaikomos, jeigu informaciją apie kainą ar 

sąnaudas pirkimo vykdytojas nurodo viešai skelbiamuose pirkimo 

dokumentuose.

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64/asr


Pirkimo kūrimas 

Būtina paspausti 
mygtuką Redaguoti
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eformoje tai bus Vidaus identifikatorius



SVARBU! Jei pirkimas 
skaidomas į pirkimo dalis, 
Darbų sąrašo skiltyje 
Tvarkyti pirkimo dalis būtina 
įtraukti pirkimo dalis. 
Pastaba: Darbų sąraše 
galima pridėti ne daugiau 25 
pirkimo dalis, kitos pirkimo 
dalys įtraukiamos pačioje 
eformoje

SVARBU! Eformoje įvedus 
informaciją apie visas 
pirkimo dalis, prieš pat 
paskelbiant eformą Darbų 
sąrašo skiltyje Tvarkyti 
pirkimo dalis būtina ištrinti 
įtrauktas pirkimo dalis

Dėmesio! Pirmai pirkimo daliai 
automatiškai priskiriamas pirkimo 
pavadinimas, todėl jį pasikeisti 
galima arba iškart čia, arba eformoje 
redaguojant pirmą pirkimo dalį



Užpildomi reikalingi Darbų sąrašo laukai: BVPŽ kodai, Pirkimo procedūrų 
datos, Komisija ir t.t., prisegami pirkimo dokumentai, vidaus dokumentai
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Pasirenkamas reikalingas sektorius



Paprastesnis režimas 
pasirenkamas, kai perkamos 
socialinės ir kitos specialios 
paslaugos iš nurodytų VPĮ 2 
pr., PĮ 4 pr., KĮ 4 pr.; kai 
pirkimui netaikomos 
Direktyvų nuostatos 
(išimtiniai atvejai); jei norima 
savanoriškai paskelbti TED 
supaprastintą pirkimą

Įprasta tvarka pasirenkama 
visiems pirkimams, 
vykdomiems įprasta VPĮ, PĮ, 
GĮ, KĮ nustatyta tvarka2

1

Pasirenkama tinkama eforma
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Prieš pradedant pildyti visas skiltis, rekomenduotina įsitikinti, ar skilčių sąraše atsirado skiltys „Pirkimo dalių sąlygos“ ir „Pirkimo 
dalys“, jei taip - ar skiltyje „Pirkimo dalys“ įtrauktas reikalingas pirkimo dalių skaičius. Jei nėra skilčių apie pirkimo dalis arba reikia 
pridėti papildomą pirkimo dalį, rekomenduotina grįžti į Darbų sąrašą, ir jame įtraukti reikalingą skaičių pirkimo dalių (ne daugiau 25), 
po to ištrinti pradėtą pildyti eformą              . Naujoje pildomoje eformoje turi atsirasti visos pirkimo dalys iš Darbų sąrašo, 
automatiškai į jas persikels BVPŽ kodai, pasiūlymų pateikimo terminas, nuoroda į pirkimo dokumentus ir t.t.



Prieš pradedant pildyti eformą, 
rekomenduotina patikrinti, ar 
pasirinktas tinkamas sektorius 
(Direktyva):
Direktyva 2014/24/ES – klasikinis 
sektorius;
Direktyva 2014/25/ES – komunalinis 
sektorius;
Direktyva 2014/23/ES – koncesija;
Direktyva 2009/81/EB – gynyba ir 
saugumas.
Jei reikia tikslinti – grįžkite į Darbų 
sąrašą, ištrinkite pradėtą pildyti 
eformą ir skiltyje Skelbimo vieta 
pasirinkite reikalingą sektorių

Peržiūrimos visos 
skiltys ir užpildomi 
reikalingi laukai

Pagal poreikį galima pasirinkti papildomą kalbą



Peržiūrima informacija apie pirkimo vykdytoją, atitinkamą apygardos teismą, įtraukiamos kitos 
organizacijos (jei reikia), užpildoma privaloma informacija. Daugiau žr. 15, 16 skaidrėse

Bendros pastabos:

Juridinio asmens (įmonės) kodas

Peržiūrą vykdančios institucijos - atitinkamo apygardos 
teismo informacija (automatiškai persikelia iš CVP IS 
Organizacijos administravimo skilties (žr. 4 skaidrę)

Pirkimo vykdytojo informacija



Organizacija – centrinė perkančioji organizacija (CPO)

Pirkimo vykdytojas – CPO:

Kai pirkimo vykdytojas vykdo CPO funkcijas, pasirinktinai pažymima:

Pasirinkimai dėl CPO žymėjimo atitinka VPĮ 82 str. 1 dalį / PĮ 90 str. 1 dalį:

1. Perkančiosios organizacijos / perkantieji subjektai gali, o šio straipsnio 2 dalyje 

nustatytu atveju – privalo prekių ir (arba) paslaugų įsigyti iš centrinės 

perkančiosios organizacijos (1-as pasirinkimas). Taip pat prekės, paslaugos ir 

darbai gali būti, o šio straipsnio 2 dalyje nustatytu atveju – turi būti įsigyjami 

naudojantis centrinės perkančiosios organizacijos: (2-as pasirinkimas)

1) atlikta pirkimo procedūra;

2) valdoma dinamine pirkimo sistema. Jeigu centrinės perkančiosios organizacijos 

sukurta dinamine pirkimo sistema gali pasinaudoti kitos perkančiosios organizacijos 

/ kiti perkantieji subjektai, tai turi būti nurodyta skelbime apie pirkimą;

3) sudaryta preliminariąja sutartimi, kaip nustatyta VPĮ 78 str. 2 d. / PĮ 86 str. 2 d.

Kai CPO vykdo kito konkretaus pirkimo vykdytojo pirkimo 
procedūras, jis irgi įtraukiamas kaip Pirkėjas (jei nenurodytas skelbime 

apie pirkimą, galima bus nurodyti skelbime apie sutarties skyrimą) : 

Tokiu atveju skiltyje Objektas pasirenkamas Grupės vadovas:

Pildant skelbimą apie sutarties skyrimą šis Pirkėjas 
(„kitas pirkimo vykdytojas“) skiltyje Sutartys bus 
nurodomas kaip Sutartį pasirašantis asmuo

Skiltis Procedūra



Organizacijų žymėjimai, kai vykdomas bendras pirkimas arba pirkimas pagal įgaliojimą

Jei vykdomas bendras pirkimas pagal VPĮ 84 str./PĮ 92 str.,
atskirai įtraukiami visi Pirkėjai, vykdantys bendrą pirkimą:

Jei pirkimo procedūros vykdomos pagal įgaliojimą (VPĮ 
83 str./PĮ 91 str.), Pirkėjas – įgaliotojas, Viešųjų pirkimų 
paslaugų teikėjas – įgaliotoji organizacija

Jei skiltyje Organizacijos pažymėta daugiau nei vienas Pirkėjas 
(įskaitant Viešųjų pirkimų paslaugų teikėją), skiltyje Procedūra 
šioms organizacijoms gali būti priskiriamos atitinkamos 
funkcijos (daugiau žr. 31 skaidrėje) :

Skiltyje Objektas pasirenkamas Grupės vadovas:



Tai pirkimo numeris

Užpildomi skilties Objektas privalomi (ir pagal poreikį neprivalomi) laukai – čia pildoma bendra informacija visam pirkimo objektui, o 
kiekvienos pirkimo dalies skiltyje Objektas bus pildomi tokie patys langeliai, pateikiant konkrečios pirkimo dalies informaciją

Šiame ženkliuke pateikiami 
paaiškinimai, ką reiškia konkretus laukelis

Jei pažymima Taip – užpildoma reikalaujama 
konkrečios sutarties vykdymo vietos informacija;
Jei pažymima Ne – pasirenkama viena iš nurodytų 
vietų: 

Pasirenkamas sutarties tipas



Komunaliniam sektoriui tik atviro 
konkurso atveju galima žymėti 
pagreitintą procedūrą. Jei derybų ar 
riboto konkurso atveju pagrįstais 
atvejais trumpinami paraiškų pateikimo 
terminai, šios aplinkybės (pagrindimas) 
pateikiamos Procedūros aprašyme

Jei buvo pasirinkta eforma su Paprastesnis 
režimas, Procedūros aprašymo laukelyje 
privaloma pateikti šio pasirinkimo priežastį (pvz. 
perkamos paslaugos, nurodytos VPĮ 2 priede)

Pasirenkama procedūros rūšis



Pažymimi tik tie pašalinimo pagrindai, kurie nustatyti pirkimo dokumentuose

Žymint pašalinimo pagrindus rekomenduotina vadovautis „Pašalinimo pagrindų, nurodytų 
skelbimo eformoje, EBVPD ir VPĮ atitikties lentele (skelbimų pildymui)“, pateikta po Pavyzdine 
pašalinimo pagrindų lentele https://vpt.lrv.lt/lt/metodine-pagalba/pavyzdiniai-dokumentai-

3/pasalinimo-pagrindu-lentele/

https://vpt.lrv.lt/lt/metodine-pagalba/pavyzdiniai-dokumentai-3/pasalinimo-pagrindu-lentele/
https://vpt.lrv.lt/lt/metodine-pagalba/pavyzdiniai-dokumentai-3/pasalinimo-pagrindu-lentele/


Gali būti pateikiama bendra pirkimo dalių informacija



Užpildoma kiekvienos pirkimo dalies informacija:
rekomenduotina įsivesti trumpą aiškų pirkimo dalies pavadinimą su pirkimo dalies numeriu

Patikrinkite, ar galutiniame variante eformoje yra įtraukta tiek pirkimo dalių, kiek jų nurodyta 
pirkimo dokumentuose (jei reikia, įtraukite papildomai arba pašalinkite nereikalingas)



Kiekvienoje 
pirkimo dalyje 
peržiūrima ir 
užpildoma 
reikalaujama 
informacija visose 
iš eilės skiltyse 

Pasirenkamas sutarties tipas

1

Norint grįžti atgal į bendras pirkimui eformos skiltis ar į pirkimo 
dalis, reikia spausti arba                                , arba 

Pirkimo dalies Vidinį identifikatorių sistema 
automatiškai nurodo, jo keisti nereikia



Pagal poreikį gali būti įtraukiami 
konkrečios pirkimo dalies objektui 
tinkantys papildomi BVPŽ kodai

Nurodoma konkrečios pirkimo 
dalies sutarties vykdymo vieta (žr. 
17 skaidrę) 



Užpildomi sutarties galiojimo trukmės laikotarpio, pratęsimų (atnaujinimų) laukai

Komunaliniame sektoriuje laukas Atnaujinimai yra 
privalomas. Jei nėra numatytų pratęsimų, nurodykite 0, 
jei pratęsimai numatyti, nurodykite skaičių ir aprašykite

Į sutarties galiojimo trukmę įskaičiuojami 
visi pratęsimai, pasirinkimo galimybės, 
galutinio atsiskaitymo terminai



Gali būti užpildoma Skyrimo kriterijų (ekonominio 
naudingumo vertinimo kriterijų) informacija.
Pastaba: pildant skelbimus apie sutarties skyrimą, skyrimo kriterijų 
laukus privaloma užpildyti. Jei bus užpildyta skelbime apie pirkimą – į 
skelbimą apie sutarties skyrimą informacija persikels automatiškai.

Pavyzdys, kai kriterijų lyginamieji 
svoriai sudaro 100 balų

20+80= 100



Pavyzdys, kai pasiūlymai vertinami pagal kainą



Užpildoma ES fondų informacija (privaloma klasikiniam sektoriui)

Jei pažymima, kad finansuojama iš ES fondų, užpildoma reikalaujama informacija



Gali būti užpildoma 
papildoma informacija dėl 
pasiūlymų:

informacija apie 
alternatyvius pasiūlymus

kelių pasiūlymų pateikimo 
galimybė

Komunaliniam sektoriui 
privaloma nurodyti 
informaciją apie pasiūlymo 
užtikrinimo reikalavimą/ 
nereikalavimą



Užpildomi privalomi laukai



Įvedamas vokų atplėšimo 
laikas (atvirame konkurse 
ne mažiau po 45 min)

Gali būti nurodomas 
pasiūlymų galiojimo terminas

Svarbu! Vokų atplėšimo 
laikas įvedamas ranka 
kiekvienoje pirkimo dalyje!



Įvedamas vokų atplėšimo 
laikas (atvirame konkurse 
ne mažiau po 45 min)

Gali būti nurodomas 
pasiūlymų galiojimo terminas

Gali būti pildoma:
-kai CPO atlieka pirkimo procedūras kitam 
pirkimo vykdytojui,
-kai vykdomas bendras pirkimas,
-kai pirkimo procedūros vykdomos pagal 
įgaliojimą

Jei skiltyje Organizacijos pažymėta daugiau nei vienas Pirkėjas (įskaitant Viešųjų pirkimų paslaugų 
teikėją), skiltyje Procedūra šioms organizacijoms gali būti priskiriamos atitinkamos funkcijos:



Pirkimo dalyse, įtrauktose Darbų sąraše, 
dokumentų nuoroda suformuojama automatiškai 



Užpildomi privalomi laukai

Gali būti pateikiama informacija 
apie kvalifikuotą elektroninį parašą



Užpildoma informacija apie pirkimo dokumentuose nustatytus kvalifikacijos reikalavimus

Kiekviename punkte pažymima 
(įtraukiama) tiek atrankos kriterijų, 
kiek pirkimo dokumentuose yra 
nustatyta atitinkamų kvalifikacijos 
reikalavimų (plačiau žr. 35 skaidrėje)



Atrankos kriterijų pildymo pavyzdžiai, jei pasirenkama „Naudoti“



Užpildomi privalomi laukai



Privalomi laukai 
komunaliniam sektoriui

Užpildomi privalomi laukai



Užpildomi privalomi laukai



Gali būti užpildoma 
informacija apie 
žaliuosius, socialinius, 
inovatyvius ir t.t. 
pirkimus

Jei vykdomas žaliasis 
pirkimas, pažymima



Rekomenduotina nurodyti



Nurodomas apygardos teismas

Gali būti nurodyta informacija dėl MVĮ

Privaloma pažymėti informaciją dėl SVP

Prekėms ir darbams SVP taikoma visada. 

Paslaugoms taikoma, išskyrus socialines ir

kitas specialiąsias paslaugas, nurodytas VPĮ 2 

priede / PĮ 4 priede bei Laikinajame 

svarbiausiame produktų klasifikatoriuje (CPC) 

aprašytas paslaugas: pašto važtos vežimo 

paslaugos, pašto važtos vežimo oru paslaugos, 

programų perdavimo paslaugos, televizijos laidų 

perdavimo paslaugos, radijo laidų perdavimo 

paslaugos, sujungimo paslaugos, visuminės 

nuotolinių ryšių (telekomunikacijų) paslaugos, 

oficialaus ginčų sprendimo ir sutaikinimo 

paslaugos, balso telefonijos, radijo telefonijos, 

telekso, radijo ieškos, palydovinio ryšio 

paslaugos, finansinės paslaugos, susijusios su 

vertybinių popierių ar kitų finansinių priemonių 

išleidimu, pardavimu, įsigijimu ar perdavimu, bei 

centrinio banko paslaugos, arbitražo ir taikinimo 

paslaugos.



Pabaigus pildyti vienos pirkimo dalies informaciją 
visose skiltyse, puslapio viršuje grįžtama į „Pirkimo 
dalys“

Pasirenkamas kitos pirkimo dalies redagavimas ir tokiu 
būdu užpildoma informacija apie visas pirkimo dalis

SVARBU! Darbų sąrašo skiltyje Tvarkyti pirkimo dalis 
prieš pat išsiunčiant skelbti būtina ištrinti įtrauktas 
pirkimo dalis (lieka tik pirma pirkimo dalis)



Klaidų paaiškinimai

Klaidos ištaisymas: Pirkėjui reikia priskirti bent vieną 
funkciją - arba skiltyje Procedūra:

arba skiltyje Kita informacija:

Klaidos ištaisymas: eformoje reikia pakeisti bet kokį 
pasirinkimą ir vėl nustatyti tinkamą, pavyzdžiui, skiltyje 
Procedūra pakeisti Procedūros rūšį iš Atviras į Derybas ir 
iškart vėl nustatyti Atviras. 

2 klaida1 klaida



Ištaisomos visos klaidos, 
užpildomi nurodyti laukai 

(apie neaiškių klaidų 
taisymą žr. 43 skaidrėje)

1

3

2

Paspaudus Skelbti skelbimo eforma automatiškai išsiunčiama 
skelbti į TED

3

4



Darbo su CVP IS klausimais galite kreiptis telefonu 
+370 5219 7000 (po signalo pasirinkite 1) arba 

el.paštu pagalba@vpt.lt
 

Eformų pildymo klausimais galite kreiptis
telefonu +370 5219 7000 (po signalo pasirinkite 2)

mailto:pagalba@vpt.lt
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